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 Доповнити розділ 1  
1.8. Структурний підрозділ Університету може бути обраним як база 
практики за умови забезпечення можливості набуття здобувачами 
програмних результатів навчання та формування компетентостей, 
передбачених освітньою програмою. В Положенні такого підрозділу 
має бути зазначено, що він має можливості для забезпечення 
практичної підготовки здобувачів вищої освіти.  

 



У випадку направлення здобувачів вищої освіти на практику в 
структурний підрозділ наказ про проведення практики погоджується 
додатково з профільним проректором, якому підпорядкований 
структурний підрозділ. Керівник структурного підрозділу - бази 
практики, готує проєкт наказу  про прийняття здобувачів вищої освіти 
на практику, призначення керівників практики та забезпечення 
проходження інструктажу з техніки безпеки. Наказ підписує 
проректор, якому підпорядкований структурний підрозділ. Структура 
наказу наведена в Додатку 1. 
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                                                   НАКАЗ № 
  м. Київ                                                                                                                           «_____»_____________20___р. 

 

           Про прийняття студентів на практику 
           На підставі наказу  про проведення практики студентів від «____»_______20___р.  №____ за студентським 
складом _________________________________ 
                                     назва факультету/НН інституту         

НАКАЗУЮ: 
1. _______________ прийняти на визначений період для проходження практики нижчезазначених студентів та  
        назва підрозділу 

призначити їм керівників практики: 
 
 
 
 

 
 
 
 

2. Керівникам практики забезпечити проведення інструктажу з техніки безпеки. 
3. Контроль за виконання наказу покласти на керівника підрозділу   ______________________________________ 
                                                                                                                                                                                                     ПІБ                   
Проректор                ____________  ____________________          
                                                                                   ПІБ 

№№ 
зп 

ПІБ студента Період практики Керівник практики від структурного підрозділу 
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СТРУКТУРА НАКАЗУ ПРО ПРИЙНЯТТЯ СТУДЕНТІВ НА ПРАКТИКУ  
В СТРУКТУРНИЙ ПІДРОЗДІЛ УНІВЕРСИТЕТУ 



3.9. Практика здобувачів заочної 
форми здобуття вищої освіти 
організовується наступним 
чином: 

 здобувач, який працює за 
обраним фахом, що відповідає 
вимогам освітньої програми 
стосовно набуття необхідних 
практичних навичок і вмінь, 
проходить практику без 
відриву від виробництва;  

Поточна редакція Нова редакція 

3.9. Для здобувачів вищої освіти 
заочної форми навчання 
практики проводяться за 
індивідуальним планом без 
відриву від виробництва.  
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 здобувач, який на період проведення практики не 
працевлаштований, направляється на Базу практики  за вибором 
кафедри та погодження зі здобувачем. 

 здобувач, який є військовослужбовцем та має можливість 
проходження практики за місцем служби, повинен погодити 
робочу програму практики з керівництвом. 

 здобувач, який працює не за фахом, направляється на Бази 
практики в період відпустки поза терміни  відповідно до діючого 
Кодексу законів про працю України, з метою набуття практичних 
навичок відповідно освітній програмі; 
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3.10. Здобувачі дуальної форми здобуття вищої освіти 
проходять практику на підприємстві, яке є партнером 
Університету згідно укладеного договору про дуальну освіту, за 
умови забезпечення можливості набуття здобувачами умінь і 
навичок, передбачених освітньою програмою. В списках 
розподілу студентів на практику місцем практики є 
підприємство-партнер. 

Доповнити розділ 3  
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Поточна редакція Нова редакція 

 4.2 “… Списки здобувачів вищої 
освіти - громадян України, які 
навчаються за рахунок юридичних 
або фізичних осіб подаються окремо.”  

4.2 “… Списки розподілу здобувачів 
вищої освіти на практику формуються 
по групам, включають всі форми 
навчання незалежно від виду 
фінансування.” 
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  4.6. “…Функції структурних підрозділів 
університету для забезпечення 
організації проведення практики: 
4.6.1. Навчальний відділ 
 готує наказ про організацію практики 

здобувачів вищої освіти; 
 контролює відповідність розподілу 

здобувачів вищої освіти за місцями 
практиками згідно наявних договорів; 

 
 

4.6. “…Для забезпечення високої 
ефективності проведення практики 
навчальним відділом Університету та 
кафедрами необхідно виконати наступне:  
- до 30 травня поточного року подати до 

навчального відділу замовлення на 
укладання комплексних договорів на 
проведення практики здобувачів вищої 
освіти на наступний календарний рік;  

 

Поточна редакція Нова редакція 
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- укласти індивідуальні договори з 
підприємствами, організаціями, 
установами за вибором здобувачів 
вищої освіти на рівні факультету, 
інституту. 

- наприкінці календарного року 
навчальному відділу оформити 
комплексні договори між 
Університетом та підприємствами 
(установами, організаціями) 
відповідно до замовлень кафедр. 

 формує загальноуніверситетські 
договори на проведення практики між 
Університетом та підприємствами, 
організаціями, установами відповідно 
до замовлень кафедр; 

 узгоджує договори на практику з 
підприємствами, організаціями, 
установами та вносити (за 
необхідності) відповідні зміни в 
договори;  
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 веде реєстр підписаних підприємствами, організаціями, установами загально-
університетських договорів та інформує кафедри про кількість підтверджених 
підприємствами, організаціями, установами місць практики. 

 4.6.2. Кафедра 
 подає навчальному відділу замовлення місць практики для укладання 

загальноуніверситетських договорів на проведення практики здобувачів вищої 
освіти на наступний календарний рік; 

 укладає договори на практику на рівні факультету/НН Інституту з 
підприємствами, організаціями, установами, в тому числі за вибором здобувачів 
вищої освіти; 

 
 

ЗМІНИ до розділу 4 
ПОЛОЖЕННЯ Про порядок проведення практики здобувачів вищої освіти   

КПІ ім. Ігоря Сікорського  



 проводить розподіл здобувачів вищої освіти за місцями практики у 
відповідності до договорів з Базами практики. Списки розподілу формує по 
групам і включає здобувачів всіх форм навчання і фінансування. Сформовані 
списки розподілу здобувачів узгоджує з навчальним відділом в частині 
відповідності місць практики укладеним договорам і подає  в деканат для 
підготовки наказу на практику.  

 4.6.3. Деканат 
  Готує наказ на проведення практики на основі поданих кафедрами списків 

розподілу здобувачів вищої освіти за місцями практики. 
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Поточна редакція Нова редакція 

6.6.  Навчальне навантаження 
керівників визначається, 
виходячи із кількості 
навчальних годин, перед-
бачених навчальним планом. 

6.6.  Навчальне навантаження 
керівників практики визначається, 
виходячи із кількості навчальних 
годин, передбачених навчальним 
планом та враховуючи Норми часу 
навчальної роботи науково-
педагогічних та педагогічних 
працівників КПІ ім. Ігоря 
Сікорського. 
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7.2. Звіт з практики захищається 
здобувачами вищої освіти у комісії, 
призначеній завідувачем кафедри.  До 
складу  комісії входять не більше трьох 
осіб від кафедри та (по можливості) 
керівник практики від  бази  практики.  
Комісія приймає залік у здобувача 
вищої освіти в останні дні її 
проходження. В разі необхідності за 
рішенням декана факультету, 
директора НН Інституту, за поданням 
завідувача випускової кафедри  залік 
може бути проведений в дистанційному 
режимі. Звіт з практики зберігається на 
кафедрі три роки. 

7.2. Звіт захищається здобувачами вищої 
освіти у комісії, призначеній завідувачем 
кафедри.  До складу  комісії входять 
викладачі-керівники практики від 
кафедри та (по можливості) керівник від  
бази  практики.  Комісія приймає залік у 
здобувача вищої освіти на базах 
практики в останні дні її проходження 
або в Університеті протягом перших 
десяти днів після закінчення практики. 
Звіт з практики зберігається на кафедрі 
три роки.  

Поточна редакція Нова редакція 
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Проєкт рішення 
 
 

1. Рекомендувати Вченій раді університету затвердити зміни до 
Положення про порядок проведення практики здобувачів вищої 
освіти КПІ ім. Ігоря Сікорського. 
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