ПАМ’ЯТКА СЕКРЕТАРЮ ЕК

Умови, за якими екзаменаційна комісія може прийняти
рішення про видачу диплома з відзнакою здобувачу ступеня бакалавра:

1) здобувач вищої освіти має оцінки «відмінно» з не менше 75% семестрових контролів, а з інших семестрових контролів – оцінки «дуже добре» та «добре»;

2) здобувач вищої освіти склав атестаційні екзамени та/або захистив кваліфікаційну роботу з оцінкою «відмінно».

Умови, за якими екзаменаційна комісія може прийняти
рішення про видачу диплома з відзнакою здобувачу ступеня магістра:

1) здобувач вищої освіти має оцінки «відмінно» з не менше 75% семестрових контролів, а з інших семестрових контролів – оцінки «дуже добре» та «добре»;

2) здобувач вищої освіти склав атестаційні екзамени та/або захистив кваліфікаційну роботу з оцінкою «відмінно»;

3) здобувач вищої освіти має не менше одного з досягнень:

a) публікація у науковому фаховому виданні (не нижче категорії «Б»);

b) отримання охоронного документу за результатами виконання кваліфікаційної роботи;

c) участь у конкурсі стартапів Sikorsky Challenge.

	Бали
	Оцінки

	95…100
	«Відмінно»

	85…94
	«Дуже добре»

	75…84
	«Добре»

	65…74
	«Задовільно»

	60…64
	«Достатньо»

	Менше 60
	«Незадовільно»


Заповнення протоколів засідань ЕК щодо проведення атестаційних екзаменів та захистів:

Усі розділи протоколів мають бути заповнені.
Згідно з Регламентом організації і проведення захистів кваліфікаційних робіт та атестаційних екзаменів в дистанційному режимі (наказ ректора №НУ/22/2020 від 30.11.2020 р.):
Атестація проводиться екзаменаційними комісіями в режимі відео-конференцій.
Секретар ЕК після засідань ЕК подає: 
· підсумки складання атестаційних екзаменів, захисту кваліфікаційних робіт до деканату; 
· звіт ЕК до навчального відділу університету; 
· протоколи ЕК відповідальній особі факультету, інституту для оформлення наказу про завершення навчання.
Дозволяється при підготовці протоколів друкувати:

· номер екзаменаційної комісії;

· назву ступеня вищої освіти;

· назву освітньо-професійної/освітньо-наукової програми;

· код і назву спеціальності;

· прізвище, ім’я, по батькові студента (-ів);

· посади, наукові ступені, вчені звання, прізвища, ім’я, по батькові голови ЕК і присутніх членів ЕК;

· власні ім’я, прізвища, голови, членів та секретаря ЕК у частині «Підписи»;

· при заповненні протоколу прийняття атестаційного екзамену:

· назву навчальної дисципліни, з якої складається атестаційний екзамен;
· шифр групи, назву факультету/інституту;
· у частині «Рішення екзаменаційної комісії» – присвоєну кваліфікацію, код і назву спеціальності;

· при заповненні протоколу захисту кваліфікаційної роботи:

· тему кваліфікаційної роботи;

· посаду, науковий ступінь, вчене звання, прізвище, ім’я, по батькові рецензента;

· перелік документів, які подаються до ЕК із позначенням кількості сторінок пояснювальної записки та кількості аркушів графічного (ілюстративного) матеріалу кваліфікаційної роботи, матеріалів, що свідчать про наукову і практичну цінність роботи, мову захисту (при плануванні захисту іноземною мовою);

· у частині «Ухвалили» – прізвище, ім’я, по батькові студента, присуджену ступінь, присвоєну кваліфікацію, код і назву спеціальності.

Вписуються від руки секретарем ЕК:

· номер та дата протоколу засідання ЕК;

· при заповненні протоколу прийняття атестаційного екзамену:

· години і хвилини початку і закінчення засідання ЕК;

· номер екзаменаційного білета;

· оцінки у балах за відповіді на запитання (виконані завдання);

· у частині таблиці «Результати екзамену» – кількість балів (за 100-бальною шкалою) та оцінки («відмінно», «дуже добре», «добре», «задовільно», «достатньо»);
· кількість проекзаменованих студентів – прописом;

· у п. 1 та п. 2 «Рішення екзаменаційної комісії» – прізвища, ім’я, по батькові студентів у відповідних таблицях (необхідно заздалегідь визначити кількість рядків: у першій таблиці – відповідно до кількості студентів у групі, а в другій таблиці – відповідно до кількості претендентів на диплом з відзнакою);

· у п. 3 «Відзначити, що…» частини «Рішення екзаменаційної комісії» – рекомендації щодо подальшого навчання або професійної діяльності певних студентів;

· при заповненні протоколу захисту кваліфікаційної роботи:

· іноземну мову, якщо захист проводився іноземною мовою;

· хвилини доповіді студента;

· прізвище осіб, які ставили питання, зміст цих питань, загальна характеристика якості відповідей студента (правильні повні; в основному правильні, повні; правильні, але не повні; в основному правильні, але не повні; неправильні тощо);

· у частині «Ухвалили» – оцінки («відмінно», «дуже добре», «добре», «задовільно», «достатньо») та кількість балів (за 100-бальною шкалою);

· у п. 4 «Відзначити, що…» частини «Ухвалили» – відомості про наукову або (та) практичну цінність кваліфікаційної роботи, впровадження результатів в економіку, науку, виробництво, навчальний процес та рекомендації щодо подальшого навчання або професійної діяльності студента.

